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1. DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS GENERALES.

1.1 Todo alumno/a debera estar debidamente inscrito/a en su clase/academia/horario
extendido en alguna de las siguientes formas:

a) Mediante el sistema de inscripcion.
b) Durante la RIIF y la semana posterior.
c) De manera presencial en la oficina de Administracion de Academias.

1.2 Enlaacademia de futbol, basquetbol y voleibol, se toma en cuenta la continuidad del equipo.
Esta informacién se confirma mediante los grupos de WhatsApp de las academias al finalizar el ciclo
escolar, para realizar un pre-registro.

En el caso de la clase de instrumento individual se aplica el criterio de la continuidad en la clase y
horario a menos que los padres de familia soliciten alguna modificacién o decidan dar de baja al
alumno/a.

En el resto de las academias no hay reinscripcién automatica, cada ciclo escolar se deberad realizar la
inscripcion.

1.3 La apertura de cada Academia esta sujeta a que las inscripciones alcancen el nUmero minimo
de alumnos/as establecido.

1.4  Con la intencién de brindar la atencion debida, cada Academia tiene un nimero maximo de
alumnos. Las solicitudes que se reciban posteriormente al momento de haber alcanzado el nimero
disponible, quedardan en lista de espera. Al liberarse algun espacio, la administracion se los notificara.

1.5 No esta permitido dejar o invitar alumnos/as sin inscripcion o sin previa autorizacion. En caso
de requerir servicio de estancia esporadica se debera comunicar a los teléfonos
8117904723/8117906220, preferentemente con un dia de anticipacion o de lunes a jueves antes de
las 12:00 y viernes antes de las 11:00 del dia que requiera de este servicio.

1.6  Secobran 10 meses de septiembre a junio o a partir del mes de alta. Los pagos se realizan antes
del dia 10 de cada mes. A partir del dia 11 del mes en curso, se cobra un recargo del .007% diario.

1.7 Las formas de pago seran:
a) De manera electrdnica a través de la app de INNOVAT.
b) En ventanilla bancaria descargando las fichas de INNOVAT.
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1.8 La baja del alumno/a de su academia debe ser notificada a la administracién a los teléfonos
8117904723/8117906220 con limite al dia 10 del mes en curso. En caso de no hacerlo se dara por
entendido que el alumno/a continla perteneciendo a la academia y se aplicara el cobro
correspondiente.

1.9 Las clases de las academias siguen el calendario establecido por la institucién. Cualquier
modificacion, serd informada por la administracion de escuela de extension.

1.10 Lainformacidn y disposiciones especificas por academia se compartird mediante los grupos de
WhatsApp de cada clase.
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2. RESPONSABILIDADES DE MAMA-PAPA/TUTOR/A.

Atencion a la diversidad

2.1 Para participar en una academia, en el caso de alumno/as cuyas condiciones (fisicas,
psicoldgicas, intelectuales) no muestran un desarrollo en un largo plazo o tiendan a deteriorarse y
repercutan directamente en el funcionamiento de si mismo y del resto de sus compafieros, se
comunicard a los padres de familia y se aplicaran los criterios institucionales.

Aspectos generales

2.2 Proveer el alimento a su hijo/a. Si es comida propia, se puede enviar en contenedores dentro
de una lonchera térmica o dejarla al mediodia en la cafeteria en las mesas correspondientes de
preescolar, primaria o secundaria. Se les pide congruencia con las opciones de comida y bebida
nutritivas alineadas a las politicas institucionales (no refrescos, frituras, pastelillos, donas, pizzas o
alimentos similares).

También puede contratar la comida ofrecida por el servicio del comedor escolar.

Por restriccion en el espacio, los padres y/o madres de familia no podran quedarse a acompafiar a sus
hijos durante el momento de la comida en el drea de cafeteria ni en otros espacios de la institucién.
Tienen la opcidn de llevarlos a comer y devolverlos a su clase.

2.3  No se permite el acceso a salones ni espacios deportivos durante las clases o entrenamientos.

2.4 Enviar a su hijo(a) con ropa adecuada, segin lo solicite la academia a la que asista.
Este aspecto se detalla en las especificaciones por academia que se enviaran al grupo de WhatsApp
de cada clase.

2.5 Respecto a convivios con motivo de cumpleafios, celebraciones de fechas especiales, partidos,
o cualquier actividad realizada en la Institucidn, se les pide congruencia con las opciones de comida y
bebida nutritivas alineadas a las politicas institucionales (no refrescos, frituras, pastelillos, donas,
pizzas o alimentos similares).

La organizacién de éstas convivencias deberd ser en comun acuerdo con quien imparte la
clase/entrenamiento.

2.6 Para quienes llevan directamente a su hijo/a a la academia, la informacidn sobre el horario y
lugar donde se imparte, sera enviada mediante el grupo de WhatsApp de cada clase.

2.7 Las y los adultos responsables de la familia deberan evitar que sus hijos traigan a la escuela
objetos que pongan en riesgo su seguridad o la seguridad de los compafieros.



"—\//”-’f*\ ﬁraﬂxm\

/CA Escuela de
)

Hora de salida y vialidad

2.8 Recoger puntualmente a su hijo/a siguiendo los horarios y el lugar establecido por la organizacién
de cada academia. Informacidn que sera notificada mediante los grupos de WhatsApp.

Considerar lo siguiente:

° No se podra recoger alumno/a en traslado. No detenerse en la calle interior ni en medio de
estacionamientos para solicitar la entrega del alumno/a.

° No se permite que el alumno/a se desplace por si solo a otra area por indicaciones de los
padres.

Para informacion mas especifica, en la pagina de FORMUS esta publicado el documento de vialidad
de academias.

2.9 En caso de que una persona distinta a los padres pase a recoger un alumno/a, se tiene que
informar a la administracidon de la Escuela de Extensién el nombre de la persona y al llegar debera
presentar una identificacion oficial.

2.10 Una vez que recogen a sus hijos, las y los adultos responsables de la familia se hacen
responsables de su cuidado y atencién, aun y cuando todavia se encuentren en las instalaciones de la
Institucion.

Comunicacion

2.11 Los medios de comunicacion a través de los cuales se puede recibir/enviar informacién de la
Escuela de Extensién son:

Circular enviada por correo electrénico.

Mensaje por correo electrdnico: escuelaextension@formus.edu.mx

Mensajes en comunidades y grupos de WhatsApp de cada academia.

Llamada telefénica/WhatsApp en horario de 9:00 a 16:00 hrs. a los niUmeros directos de la
administracién (8117904723/8117906220). Llamada telefénica a la extension 265 en los nimeros
fijos de la Institucion.

° Para enviar sugerencias o comentarios, puede utilizar el buzén de mejora ubicado en la pagina
web www.formus.edu.mx/contacto

2.12  Los grupos de chat de WhatsApp de academias, deberan en todo momento apegarse a
principios de:

a. Interés superior del alumnado

b. Comunicacidn exclusiva de temas relacionados a la Escuela de Extension

2.13 Se solicita mantener actualizados los datos de contacto (celulares y correos electrénicos de
mama y papa) para establecer una comunicacién efectiva. Cualquier cambio debera ser informado en
las oficinas administrativas del nivel en que esta inscrito el alumno/a.
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2.14 Cualquier modificacion de los traslados a alguno de los servicios de ®

escuela de extension o la inasistencia del alumno, se solicita avisar con anticipacion antes de las 12:00
hrs. a través de los medios de contacto establecidos. Asi mismo, avisar a la maestra de grupo escolar
mediante recado o llamada a la recepcién del nivel correspondiente.

Participacion

2.15 Acudir a las juntas o citas que convoquen maestro/as, entrenadores, coordinadores o la
Administracién de la Escuela de Extension. Pueden también solicitar cita sobre algin asunto en
particular relacionado con su hijo/a que haya ocurrido durante su estadia en el horario de la Escuela
de Extension.

2.16 Asistir a las clases abiertas, presentaciones o partidos de las ligas deportivas que convoque
cada academia en particular.

Atencion a la salud y accidentes

2.17 Se cuenta con el servicio de area protegida 7/24 y ademas, se cuenta con el seguro de
accidentes escolares. La administracién informard a los padres de la situacion (enfermedad o
accidente) y la implementacién de los protocolos de atencién.

En caso de atencidn a accidentes escolares sucedidos fuera del colegio por participacion en partidos
de liga o actividades relacionadas con una academia de la Escuela de Extensidn se aplicara la forma
de pago via reembolso.

2.18 Si una situacion de enfermedad no le permite al alumno/a continuar con sus clases y/o en
estancia, el personal administrativo contactara a sus padres para que pasen a recogerlo/a.

2.19 Serd obligatorio recoger al/la alumno/a si se le detecta pediculosis. Lo mismo aplica si presenta
sintomas de enfermedad contagiosa (ej. varicela, COVID, conjuntivitis, etc.)

Informacién especifica respecto al alumno/a

2.20 Se deberd comunicar a la administracién cualquier informacién relevante respecto a la salud,
tratamientos y/o circunstancias especificas del alumno/a. Con su autorizacidn, ésta informacion
podra ser compartida Unicamente con las/os responsables de las academias en las que participa.
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3. DE LOS ALUMNOS

Asistencia y puntualidad

3.1 Se espera que el alumno/a asista de manera regular a la(s) sesién/es correspondientes a su
academia. Se requiere ademas su participacion en presentaciones, clases abiertas, torneos (segun
corresponda).

Convivencia

3.4  En la convivencia del alumno/a con sus compafieros y adultos responsables de su cuidado y
clases se espera:

° Respeto a los compafieros en un ambiente de cordialidad, empatia, tolerancia y amistad.

° Seguir indicaciones y cumplimiento de acuerdos de los maestros/as, entrenadores y personal
de Horario Extendido, estableciendo un didlogo adecuado y de respeto.

° Cumplir con la organizacién y disciplina solicitada en cada clase. Cualquier conducta disruptiva

gue impacte en el desarrollo de la Academia sera tratada con la aplicacidon de consecuencias légicas y
cita con los padres y protocolos de la institucion.

3.5 Cualquier alumno/a que pusiera en riesgo su integridad fisica o la de sus compafiero/as y/o
participe en situaciones de agresion fisica o verbal, sera suspendido de Escuela de Extensién hasta
gue sus condiciones le permitan establecer una convivencia adecuada dentro del grupo.

3.6 El acoso o violencia cibernética por cualquier participante hacia otro integrante de la
comunidad escolar FORMUS est3 tipificado como falta grave, sin importar la aplicacidn, lugar y hora
en la que se origind.

Aprovechamiento de la academia

3.7 Al participar en un grupo de Academia se espera del alumno/a:

° Disposiciéon para realizar los ejercicios, actividades, trabajos, dindmicas para un mejor
aprovechamiento de la clase.
° Hacer tareas o practicas para afianzar habilidades y conocimientos.

3.8 Elalumno/a permanecera en el lugar donde se imparte la academia (saldn, gimnasio, cancha).
En ocasiones, por necesidad de eventos institucionales puede haber algliin cambio de lugar el cual se
avisara oportunamente.

No se permite al alumno/a entrar a otros salones ni estar en otros sitios distintos a los asignados para
la academia y lugar de entrega.

3.9 Los alumnos no pueden salir solos de las instalaciones de la Institucion. En el caso de
secundaria, los alumnos que cuentan con un permiso de direccién deberan presentarlo a la
administracion de escuela de extension.
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Respeto a los materiales, mobiliario e instalaciones

3.10 Cuidar de los materiales que se utilicen en cada sesién. En caso de hacer uso inconveniente del
material propio o de otro companfiero/a, desperdiciarlo o dafiarlo, tendra que reponerse.

3.11 Respetar el mobiliario y las instalaciones de la Institucidén utilizando sélo lo asignado a la
academia a la que se esta inscrito. Al ser mobiliario e instalaciones que se comparten con otra drea
(preescolar, primaria, secundaria) se tendra cuidado de no afectar lo que se utiliza en horario distinto
al de la academia.

Si se ocasiona algun dafio a las instalaciones por mal uso de estas, los padres deberan cubrir el importe
de la reparacidn o reposicién.

Pertenencias

3.12 Elalumno/a deberd traer sus pertenencias identificadas. Existe un lugar en el drea de cafeteria
donde se colocan los objetos que se dejan olvidados. Al final del ciclo escolar los objetos que no son
recogidos se donan o desechan.

3.13 No se permite el uso de objetos personales que no tengan finalidad educativa. El extravio de
los mismos, sera responsabilidad del alumno/a y sus padres.

Uso de celulares y aparatos electrénicos

3.14 Se prohibe alos estudiantes el uso de celulares y otros dispositivos electrénicos de uso personal
dentro de las instalaciones escolares, incluyendo recesos, tiempos de comida y las academias de la
Escuela de Extension.



